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常会（居住単位） 

１組～組長（伍長） 

２組～組長（伍長） 

３組～組長（伍長） 

等 

委員会編成 

 

委員長 

副委員長 

町担当職員 

活動班各班長 

班 長 班員 
避難所施設管理者 

活 
動 

班 

居 住 組 

情 報・広 報 班 

総務班（地域連絡員） 
・運営委員会の事務局業務 

・対策本部との連絡・調整 

・避難所のレイアウトの設定・変更 

・防災資機材や備蓄品の確保 等 

・対策本部への情報伝達 

・避難所への情報伝達及び掲示 

・避難所外の情報収集、整理 

・各種マスコミからの情報収集 

・被災者名簿の整理 

・入所者、退所者の管理 

・外泊者の管理 

・取材対応 

・避難所の安全確認 

・夜間の当直制度の設定 

・避難所への外部者の出入り制限 

・防火、防犯対策 

・食料及び物資の調達、受入れ 

・食料及び物資の配給及び管理 

・炊出し 

・ボランティアニーズの把握 

・ボランティア等の人的支援、受入れ

調整 

・ゴミ処理方法の衛生管理 

・トイレ使用方法及び衛生管理 

・避難所の清掃協力依頼 

・避難所での感染症等の予防 

・避難者の健康状態の把握 

・医療、介護に対する相談、対応 

・医務室及び健康相談室の設置 

・派遣医療班の救護活動の援助 

班 長 班員 

班 長 班員 
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