
 

 

平成29年箕輪町規則第29号 

 

産業支援センターみのわ管理規則 

 

（趣旨） 

第１条 この規則は、産業支援センターみのわ設置条例（平成29年箕輪町条例第 号。

以下「条例」という。）に基づき、産業支援センターみのわ（以下「センター」と

いう。）の管理及び運営に関し、必要な事項を定めるものとする。 

 （定義） 

第２条 この規則において使用する用語は、条例において使用する用語の例による。 

 （使用申請） 

第３条 条例第６条の規定による申請をしようとする者であって、創業支援オフィス

の使用許可を受けようとするものは、創業支援オフィス使用許可申請書（様式第１

号）を、使用しようとする日の15日前までに提出しなければならない。 

２ 条例第６条の規定による申請をしようとする者であって、コワーキングスペース

の使用許可を受けようとするものは、コワーキングスペース使用許可申請書（様式

第２号）を、研修室の使用許可を受けようとするものは、研修室使用許可申請書

（様式第３号）を、使用しようとする日の６月前から３日前までの間に提出しなけ

ればならない。 

３ 前２項の規定にかかわらず、町長が必要と認めるときは、前２項の期間外の申請

についても受理することができる。 

 （申請受付時間） 

第４条 センターの使用申請に伴う受付時間は、箕輪町の休日を定める条例（平成元

年箕輪町条例第33号）で規定する町の休日を除いた日の午前８時30分から午後５時

15分までの間とする。 

 （使用許可） 

第５条 町長は、条例第６条の規定による許可をしたときは、使用許可書を交付する

ものとする。 

２ 町長は、前項の使用許可にあたって町内産業の活性化及び振興に資することを条

件に、他の使用者の活動に支障を及ぼさない範囲内で、営業等を目的としたその他

の使用を許可することができる。 

 （使用の変更又は取消） 

第６条 使用者が、使用の変更若しくは取消しをしようとするときは、産業支援セン

ター使用（変更・取消）申請書（様式第４号）を提出しなければならない。 

 （使用料の納付） 

第７条 条例第12条に規定する使用料は、第５条の使用許可書が交付されるときまで

に納付しなければならない。ただし、創業支援オフィスの使用者は、使用した月の

翌月末日までに納付するものとする。 

 （使用料の減免） 

第８条 条例第12条の規定による使用料の減免の額は、別表に掲げる使用者の区分に



 

 

従い、当該免除率を乗じて得た金額とする。 

２ 条例第12条の規定による使用料の減免を受けようとする者は、研修室使用許可申

請書兼使用料減免申請書（様式第３号）を提出しなければならない。 

 （使用料の還付） 

第９条 条例第12条ただし書の規定による使用料の還付の額は、既に納めた使用料の

額に、次の各号に掲げる区分に従い、当該各号に定める率を乗じて得た額とする。 

 (１) 使用者の責に帰する事由によらないで使用できなくなったとき。 

  ア 全く使用できなくなったとき 100分の100 

  イ 使用予定時間の２分の１以上を使用できなくなったとき 100分の50 

 (２) 前号に定めるもののほか、特別の理由があると認められるときは、町長がそ 

のつど定める率 

２ 使用料の還付を受けようとする者は、産業支援センターみのわ使用料還付申請書

（様式第５号）を提出しなければならない。  
 （電気料の納付） 

第10条 創業支援オフィスの使用者は、個別電気メーターにより算出し請求された金

額を電気料として使用した月の翌月末日までに納付するものとする。 

 （遵守事項） 

第11条 センターの使用者は、次の各号に掲げる事項を遵守しなければならない。 

 (１) 申請した使用目的以外に使用しないこと。 

 (２) 他者の迷惑になる行為をしないこと。 

 (３) 施設等をき損しないこと。 

 (４) 施設等を改造又はその形状を変更しないこと。 

 (５) 備品をセンター外に持ち出さないこと。 

 (６) 武器等製造法（昭和28年法律第145号）で定める武器及び猟銃等を持ち込ま

ないこと。 

 (７) 許可された場所以外で火気を使用し、飲食し、又は喫煙しないこと。 

 (８) センター内の共有スペース及び研修室では町長の許可を得ないで販売行為を

しないこと。 

 （入場制限） 

第12条 町長は、他人に迷惑を及ぼすおそれがある者又はセンターの管理上支障があ

ると認める者の入場を禁止し、又は退場を命ずることができる。 

 （その他の使用） 

第13条 センターに整備された商談スペースを使用できる者は、条例第６条の規定に

より使用許可を受けた者とする。ただし、町長が特に適当と認める者は、この限り

でない。 

 （管理委託） 

第14条 町長は、センターの管理上必要と認めるときは、その管理の一部を委託する

ことができる。 

 （補則） 

第15条 この規則に定めるもののほか、必要な事項は、町長が別に定める。 



 

 

   附 則 

 （施行期日） 

１ この規則は、平成30年４月１日から施行する。 

 （準備行為） 

２ 第３条で規定する使用申請を行おうとする者は、施行前においてもその申請を行

うことができる。 

   附 則（平成30年11月16日規則第31号） 

 この規則は、公布の日から施行する。 

（別表）（第８条関係） 

使用者区分 減免率 

（１）箕輪町、国及び地方自治体 100分の100 

 （２）箕輪町商工会 

（３）上記のほか町長が特に必要があると

認めた場合 

そのつど定める 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第３条関係） 

 

創業支援オフィス使用許可申請書 

 箕輪町長 

 申請年月日：    年  月  日 

 

 使用にあたっては産業支援センターみのわ設置条例及び管理規則を遵守しますので、

以下のとおり使用許可を申請します。あわせて町税等の納付状況を確認することに同

意します。 

使  用  者 

使 用 者 氏 名 
                 

○印  

使 用 者 住 所 
〒   -     

                 

連 絡 先 ℡（    ）    －     

使 用 施 設 

(いずれかにㇾ点 ) 

名 称 面積（㎡） 使用料(月額) 

□ 創業支援オフィス１ 28.3㎡ 14,100円 

□ 創業支援オフィス２ 24.3㎡ 12,100円 

□ 創業支援オフィス３ 24.5㎡ 12,200円 

□ 創業支援オフィス４ 29.6㎡ 14,800円 

□ 創業支援オフィス５ 40.6㎡ 20,300円 

使 用 期 間     年  月  日～    年  月  日 

対 象 確 認 

(いずれかにㇾ点 ) 

□ 概ね６月以内に町内で新規事業を開始しようとする者 

□ 
町外において事業を開始した日以後５年を経過していない

者であって、新たに町内で事業展開を図ろうとするもの 

□ 
新しい技術、素材、市場等の研究開発テーマを持ち、その

事業化を目指す意欲と能力がある者 

目指す事業内

容及び事業計

画 (任 意 様 式

による資料添

付可) 

【事 業 名】 

【事業概要（簡潔に）】                         

 

 

 

【起業又は新製品等事業化の目途】   年   月 頃 

【本事業の目的及び取組みの背景】 

 

 

 

 



 

 

【具体的な取組内容】 

 

 

 

 

【市場性・収益性】 

①目標市場とその規模、販売方法等 

 

 

 

②全体計画及び事業展望 

 

 

 

③売上見込み 

 １年目 ２年目 ３年目 ４年目 ５年目 

売上高(千円)      

利 益(千円)      

 

【事業スケジュール】 

年 １年目 ２年目 ３年目 

項目 上期 下期 上期 下期 上期 下期 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



 

 

様式第２号（第３条関係） 

 

コワーキングスペース使用許可申請書 

 箕輪町長 

 申請年月日：    年  月  日 

 

 使用にあたっては産業支援センターみのわ設置条例及び管理規則を遵守しますので、

以下のとおり使用許可を申請します。 

使  用  者 

使 用 者 氏 名                   

使 用 者 住 所 
〒   -     

                 

連 絡 先 ℡（    ）    －     

使 用 施 設 

(いずれかにㇾ点 ) 

名 称 面積（㎡） 使用料(日額) 

□ コワーキングスペース１ ２㎡ 100円 

□ コワーキングスペース２ 

□ コワーキングスペース３ 

□ コワーキングスペース４ 

使 用 期 間 

   年  月  日～   年  月  日(計 日分) 

午前・午後    時～午前・午後   時 

（使用上の特記事項：                 ） 

使 用 料 合 計        円         

対 象 確 認 

(いずれかにㇾ点 ) 

□ 町内産業の活性化と振興を図るために使用する者 

□ 町長が特に適当と認める者 

使 用 内 容 

 

 

―――――――――――――――――――――――――――――――――――――― 

【使用許可書兼領収証】 

 上記使用許可申請について使用を許可します。  

合わせて、     年  月  日 使用料を領収しました。 

                   

      

      

 

    ○印  

使用料 

     円 



 

 

様式第３号（第３条、第８条関係） 

研修室使用許可申請書（兼使用料減免申請書） 

 箕輪町長 

 申請年月日：    年  月  日 

 使用にあたっては産業支援センターみのわ設置条例及び管理規則を遵守しますので、

以下のとおり使用許可を申請します。 

使  用  者 

使 用 者 氏 名(又は団体名)  

使 用 者 住 所 
〒   -     

 

連 絡 先 ℡（    ）    －     

使 用 施 設 

(いずれかにㇾ点 ) 

名 称 面積(㎡) 使用時間 使用料 

□ 研修室１ 116.6㎡ 
□ ６時間以内 1,000円 

□ １日 2,000円 

□ 研修室２ 77.7㎡ 
□ ６時間以内 500円 

□ １日 1,000円 

使 用 期 間 

   年  月  日～   年  月  日 

午前・午後    時～午前・午後   時 

（使用上の特記事項：                 ） 

使 用 料 合 計      円 

使用予定人数      人 

対 象 確 認 

(いずれかにㇾ点 ) 

□ 町内産業の活性化と振興を図るために使用する者 

□ 町長が特に適当と認める者 

使 用 内 容  

 合わせて、以下のとおり使用料の減免を申請します。 

減免該当事項 

(いずれかにㇾ点 ) 

使用者区分 減免率 

□ 箕輪町、国及び地方自治体 
100分の100 

□ 箕輪町商工会 

□ 
上記のほか町長が特に必要

があると認めた場合 
その都度定める 

―――――――――――――――――――――――――――――――――――――― 

【使用許可書兼領収証（使用許可書）】 

 上記使用許可申請について使用を許可します。  

合わせて、    年  月  日 使用料を領収しました。 

 

 

                         ○印  

 

使用料 

     円 



 

 

様式第４号（第６条関係） 

 

産業支援センターみのわ使用（変更・取消）申請書 

 箕輪町長 

申請年月日：    年  月  日 

 

   年  月  日に使用許可を受けた内容について、以下のとおり申請します。 

使  用  者 

使 用 者 氏 名 

（又は団体名） 
○印 E

A                  

使 用 者 住 所 
〒   -     

                 

連 絡 先 ℡（    ）    －     

申 請 施 設 

(いずれかにㇾ点 ) 

名 称 

□ 創業支援オフィス１ 

□ 創業支援オフィス２ 

□ 創業支援オフィス３ 

□ 創業支援オフィス４ 

□ 創業支援オフィス５ 

□ コワーキングスペース１ 

□ コワーキングスペース２ 

□ コワーキングスペース３ 

□ コワーキングスペース４ 

□ 研修室１ 

□ 研修室２ 

変更・取消 

内容 
 

変更・取消に

伴う使用料の

額 

当初使用料  金      円   

変 更 額  金      円の（増額・減額） 

変更後使用料 金      円 

 

確認欄 

変更・取消使用料処理日 増額・減額使用料 受付者氏名 

年  月  日       円 A○印 E  



 

 

様式第５号（第９条関係） 

 

産業支援センターみのわ使用料還付申請書 

 箕輪町長 

申請年月日：    年  月  日 

 

  年  月  日に使用許可を受けた内容について、以下のとおり還付申請します。 

使  用  者 

使 用 者 氏 名 

（又は団体名） 
A○印 E

A                  

使 用 者 住 所 
〒   -     

                 

連 絡 先 ℡（    ）    －     

申 請 施 設 

(いずれかにㇾ点 ) 

名 称 

□ 創業支援オフィス１ 

□ 創業支援オフィス２ 

□ 創業支援オフィス３ 

□ 創業支援オフィス４ 

□ 創業支援オフィス５ 

□ コワーキングスペース１ 

□ コワーキングスペース２ 

□ コワーキングスペース３ 

□ コワーキングスペース４ 

□ 研修室１ 

□ 研修室２ 

還付理由 

(いずれかにㇾ点 ) 

区 分 

□ 

使用者の責に帰する事

由によらないで使用で

きなくなったとき 

□ 全く使用できなくなった 

□ 
使用予定の２分の１以上使

用できなくなった 

□ 特別の理由があると町長が認めるとき 

還付額 金       円 の還付   

 

確認欄 

還付処理日 還付金額 受付者氏名 

年  月  日       円 A○印 E  

 


