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地域周遊「おもてなしパスポート」事業業務 

公募型プロポーザル実施要領 

 

１ 業 務 名 

地域周遊「おもてなしパスポート」事業業務 

 

２ 目  的 

本事業は、近年、全国的に有名となった紅葉スポットである「もみじ湖」への観光客に、町

内の飲食店や小売事業者の店舗等で消費してもらうことを目的とするものである。 

本事業の業務委託にあたっては、民間事業者の創意工夫を施策に活かすため、公募型プロポ

ーザル方式でその実施案と価格を総合的に審査して業務委託候補者を選定して契約することと

し、その詳細についてこの実施要領で定める。 

 

３ 業務内容 

地域周遊「おもてなしパスポート」事業業務仕様書（以下「仕様書」という）のとおり 

 

４ 業務委託候補者の選定方法 

本業務の委託候補者の選定は、公募型プロポーザル方式により、書類審査とともに企画提案

プレゼンテーションを実施し、価格要素と非価格要素を総合的に評価し、最も優れた提案者を

受託候補者とする。 

 

５ 応募者の資格 

次の要件をいずれも満たす単体企業とする。 

（１）地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４の規定に該当しない者 

（２）箕輪町の指名停止を受けている期間中の者でないこと 

（３）会社更生法（平成14年法律第154号）に基づく更生手続き開始の申立及び民事再生法（平

成11年法律第225号）に基づく再生手続き開始の申立てがなされていない者 

 

６ 参加表明の手続き等 

本プロポーザルへ参加を希望する者は、次により参加表明書を提出すること。 

（１） 書類の交付は、箕輪町ホームページ（http://www.town.minowa.lg.jp/）からのダウン

ロードをもって交付するものとする。なお、直接配布・郵送は行わない。 

（２）提出書類 

ア 参加表明書（様式１）２部（正本１部、副本１部） 

イ 会社概要書（様式２～２－２）２部（正本１部、副本１部） 

※受託候補者かつ箕輪町に指名業者として登録のない事業者の場合、箕輪町の指名業 

者として登録するものとする。なお、登録を拒否した場合、受託を拒否したものと 

する。 

（３）提出期限並びに提出先及び方法 

http://www.town.minowa.lg.jp/
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ア 提出期限 令和４年５月23日（月）午後５時まで 

     （土曜日、日曜日及び休日※は除く。提出時間は午前９時から午後５時まで） 

【(注)箕輪町の休日を定める条例（平成元年11月７日条例第33号）第１条に規定する

町の休日をいう。以下同じ。】 

イ 提 出 先 箕輪町役場商工観光課観光係 kankou@town.minowa.lg.jp （担当）原宛 

ウ 提出方法 持参、郵送又はメールとする。 

      ただし、郵送の場合は提出期限までに商工観光課観光係に到達したものに限 

る。郵送又はメールで提出した場合は、到達の確認を電話で６（３）②の担 

当者に確認すること。 

（４）応募資格要件の審査 

（２）のア参加表明書の提出があった者については、応募資格要件の審査を行い、応募 

要件を満たしていないと認められるときは、その旨及び理由を令和４年５月27日（金）ま 

でに通知する。なお、審査結果に関しての不服申立ては受け付けない。 

 

７ 質問及び回答 

以下の手順により受付けるものとする。 

（１）質問方法 

ア 質問書を電子メールで送付すること。 

イ 電子メールの件名は「おもてなしパスポート事業プロポーザルに関する質問」とすること。 

ウ 電子メール本文に質問者の事業所名、所在地、部署名、担当者名、電話番号、電子メ

ールアドレスを署名すること。 

（２）質問書の様式 

ア 質問書（様式３）を「PDF 形式」に変換して添付ファイルとすること。 

イ 企画提案書の審査に係る質問には回答しない。 

（３）提出期限 

令和４年５月27日（金）午後５時まで 

（４）電子メールアドレス 

kankou@town.minowa.lg.jp 

（５）回答方法 

箕輪町ホームページに随時掲載する。 

（６）回答期日 

随時回答。期限は、令和４年５月31日（火）午後５時まで 

 

８ 企画提案書等の提出 

審査対象者は、仕様書及び地域周遊「おもてなしパスポート」事業業務 企画提案書作成等

要領」（以下「提案書作成要領」という。）に基づき、企画提案書等を提出すること。 

（１）提出書類 

提案書作成要領に規定する書類 

（２）提出期間 

mailto:kankou@town.minowa.lg.jp
mailto:kankou@town.minowa.lg.jp
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公告日から令和４年６月３日（金）午後５時まで 

（３）提出場所 

箕輪町役場商工観光課観光係 

（４）提出部数 

ア 提案書８部（提案書作成要領２（４）による。） 

イ 提案書の電子データ（PDF 形式・CD-R）１部 

（５）提出方法 

土曜日、日曜日及び休日を除く午前９時から午後５時までに持参又は郵送（郵送の場合

は（２）の提出期限までに必着とし、書留郵便に限る）。 

提出する提案は１案のみとする。 

 

９ プレゼンテーションについて 

提案内容の詳細や不明点を把握するために実施する。 

（１）日時（予定） 

令和４年６月14日（火）午前９時30分から 

※時間については、決定次第電子メールにより通知する。 

（２）場所 

箕輪町役場３階 講堂 

（３）提案者参加人数 

３人以内 

（４）所要時間 

準備５分、説明20分、質疑応答10分、機器等の撤去５分の合計40分以内とする。 

（５）その他 

次の事項に留意すること。 

ア プロジェクター及びスクリーンは事務局で用意するが、その他必要な機器類は全て提

案者が用意すること。機材の不具合・故障等によるプレゼンテーション時間の延長及び

説明のやり直しは認めない。 

イ プレゼンテーションにおける当日の質疑に対する応答の内容については、提出書類と

同様に公式なものとして取り扱う。 

ウ 提案者には、参加報酬等は支払わない。 

 

10 業務委託候補者の選定、結果通知（予定） 

プロポーザル提案審査会による業務委託候補者を選定後、令和４年６月17日（金）までに選

定過程を箕輪町ホームページへ掲載します。 

 

11 審査・選定 

（１）審査 

地域周遊「おもてなしパスポート」事業業務委託 企画提案審査要領により、審査を行う。 

ア ６（２） 会社概要書様式２の内容 
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イ ８ 企画提案書等の内容 

ウ ９ プレゼンテーションと質疑応答の実施 

（２）審査結果の通知 

審査結果は、受託候補者のみ連絡する。なお、審査結果に関しての不服申立ては受け付

けない。 

 

12 無効・プロポーザルの辞退 

（１）無効提案 

次に該当する提案は無効とする。 

ア 前記５の応募資格要件を満たさない者が行った提案 

イ 「参加表明書を提出した日」から「審査委員会において選考が終了するまで」の間に

箕輪町に対し不正な接触を行った者が行った提案 

ウ 提出書類に虚偽の記載をした者又は提案書作成要領に違反する表現をした者が行った

提案 

（２）プロポーザルの辞退 

参加表明書を提出した者が、本プロポーザルを辞退する場合は、様式４により辞退届を

提出すること。なお、提案書等の提出期限に遅れた者については本プロポーザルを辞退し

たものとみなす。 

 

13 業務委託候補者選定後の手続き等 

（１）契約手続 

箕輪町と本業務委託に係る仕様書を協議し、確定させた上で受注者と箕輪町が委託契約

を締結する。 

また、箕輪町財務規則第117条の2第1項第1号に定める随意契約の手続きにより、受託候

補者から見積書を徴取し、上限価格の範囲内であることを確認して契約書を取り交わすも

のとする。なお、提案書内で追加提案があった場合で、審査委員会の協議で不要であると

判断した案に係る見積額は見積書から除くことができることとする。 

なお、協議が整わない場合は、審査結果において合計評価値が次点の候補者と協議する

こととなる。 

 

14 提案書等の取扱い 

（１）受け付けた後の提案書の訂正及び再提出は認めない。 

（２）提出された提案書等は複製を作成する場合がある。 

（３）提出された全ての提案書等は返却しない。なお、提案書等は、契約に至った場合に使用

する他は、本プロポーザルの審査以外には使用しないものとし、箕輪町の文書取扱規程等

に従い責任を持って管理・破棄を行う。 

（４）提案書等のために作成した資料や箕輪町から受領した資料は、町の許可なく公表又は使

用することは出来ない。 

（５）提案書等に係る著作権は、第三者に帰属するものを除き、提案業者に帰属する。 



5 

（６）提案書等の中で、第三者の著作物を使用する場合は、著作権法に認められたものを除き、

当該第三者の承諾を得ておくこと。この場合において、著作物の使用に関する責任は、使

用した提案業者に全て帰属する。 

 

15 スケジュール 

（１） 参加表明書の提出期限  令和４年５月23日（月）午後５時 

（２） 質問受付締切      令和４年５月27日（金）午後５時 

（３） 質問に対する回答    随時 ※期限は、令和４年５月31日（火）午後５時まで 

（４） 企画提案書等の提出期限 令和４年６月３日（金）午後５時（必着） ※持参又は郵送 

（５） プレゼンテーション   令和４年６月14日（火）午前９時30分から 

（６） 審査結果通知      令和４年６月17日（金）までに受託候補者のみ連絡 

（７） 契約締結及び事業開始 

 

16 プロポーザルの中止等について 

  やむを得ない理由により、プロポーザル実施することができないと認められる場合は、中止

することがある。なお、この場合において、当該プロポーザルに要した費用を箕輪町に請求す

ることはできない。 

 

17 契約に関する事項 

  この契約については、箕輪町財務規則に従うものとする。 

 

18 その他 

（１） プロポーザルにかかる費用は、全て提案者の負担とする。 

（２） 応募、企画提案書等の提出及び問合せ先 

〒399-4695 

長野県上伊那郡箕輪町中箕輪10298 箕輪町役場商工観光課観光係 

電 話：0265-79-3171（直通） 

ＦＡＸ：0265-79-0230 

E-mail：kankou@town.minowa.lg.jp 

担 当：原 広野 


